1. Stwórz nowy dokument w nazwie wpisując klasę oraz imię i nazwisko.
2. Skopiuj poniższy tekst do stworzonego dokumentu.

Zaskakujące wieści dobiegły dzisiaj z Portugalii. Portugalska Federacja Piłkarska w związku z fatalną sytuacją reprezentacji i jeszcze słabszą grą w eliminacjach do EURO 2012 chce ściągnąć na dwa spotkania trenera Realu Madryt, José Mourinho! Na razie Portugalczycy szukają następcy Carlosa Queiroza (prawdopodobnie zostanie nim Paulo Bento), ale dzisiejsze wydanie dziennika Record już na okładce informuje o planach prezesa Federacji, Gilberto Madaíla, względem Mourinho. Reprezentacja Portugalii eliminacje rozpoczęła bardzo źle. Najpierw zremisowała u siebie 4:4 z Cyprem, a potem przegrała 0:1 z Norwegią. W tych meczach z powodu kontuzji nie grał Cristiano Ronaldo, a zawieszony Queiroz oglądał mecze z wysokości trybun. Jeśli Portugalczycy chcą mieć jeszcze jakiekolwiek szanse na grę w Polsce i na Ukrainie muszą bezwzględnie wygrać dwa najbliższe starcia - z Islandią i Danią. Wszyscy doskonale wiedzą, że Mourinho już dawno sobie zaplanował, że ostatnim przystankiem jego kariery będzie właśnie fotel selekcjonera reprezentacji Portugalii. Trener Realu Madryt nigdy nie ukrywał, że chce kiedyś poprowadzić drużynę reprezentującą jego kraj. Ale czy da się skusić już teraz na 2 spotkania w roli "strażaka"? Według dziennika Record, rozmowy Federacji z agentem szkoleniowca, Jorge Mendesem, już trwają.
3. Każde zdanie ustaw od nowego akapitu.
4. Ustaw wcięcia pierwszego wiersza w co drugim akapicie.

5. Zmień czcionkę każdego akapitu na inną (czytelną).
6. Zmień rozmiar czcionki w każdym akapicie naprzemiennie 16pt i 20pt

7. Ustaw pogrubienie do trzech pierwszych akapitów, kursywę do trzech kolejnych oraz podkreślenie do pozostałych.
8. Wyśrodkuj połowę akapitów, a pozostałe wyjustuj.

9. Ustaw odstępy każdego akapitu przed i po na 12pt oraz interlinie na 1,5 wiersza.
10. Wyróżnij na czerwono nazwy własne w tekście.

11. Zamień następujące znaki:
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12. Zastosuj synonimy do możliwie największej liczby słów, tak aby zachowany był sens zdania.
13. Zmień krój czcionki pierwszego wyrazu w każdym akapicie na szeryfowy, ostatni wyraz na bezszeryfowy, a środek zdania na „pisankę”.

14. Ustaw tabulator 2,5 w środku każdego zdania.
